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MUSEO NAZIONALE ROMANO

I DISPOSIZIONI GENERALI

ART. 1- ISTITUZIONE DEL REGOLAMENTO DI FORMAZIONE E DI GESTIONE
DELL’ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Al fini dell’attivazione delle procedure di affidamento previste dall’art. 36 del D. Lgs. 50/16, cosi come
modificato dal D. Lgs. 56/17 e ss. mm. e ii., dalla L. 145 del 30/12/2018, pubblicata in G.U. del
31/12/2018 nonché¢ dal D.L. 32/19, in vigore dal 19/04/2019 e, cosi come ulteriormente modificato, dalla
legge di conversione, L. 55 del 14/06/2019, in vigore dal 18/06/2019 (d’ora in poi Codice), ¢ istituito
presso il Museo Nazionale Romano del MiBACT (d’ora in poi MNR), amministrazione aggiudicatrice
ai sensi dell’articolo 3 comma 1 lett. a) del Codice, il Regolamento per la formazione e la gestione
dell’elenco degli operatori economici (d’ora in poi Regolamento) in cui vengono disciplinate le
modalita di costituzione e revisione dell’elenco degli operatori economici (d’ora in poi Elenco),
distinti per categoria e fascia d’importo, di cui al comma 7 del predetto art.36, con le modalita di
dettaglio stabilite dalle Linee Guida n. 4, di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50,
recanti “Procedure per 'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza
comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”,
aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56, pubblicate nella G.U. - Serie Generale n. 69 del
23 marzo 2018 - nelle more dell’adozione del regolamento unico previsto dalla L. 55 del 14/06/2019.

Il presente documento, con i relativi allegati che ne formano parte essenziale e integrante, costituisce il
Regolamento per la formazione e la gestione dell’Elenco.

Ferme restando le ipotesi di obbligo specificamente previste per gli enti di cui all'elenco annuale Istat
relativo alle Amministrazioni pubbliche inserite nel conto economico consolidato, individuate ai sensi
dell'art. 1, comma 3, della L. 196/09, ¢ facolta del MNR di ricorrere a strumenti di acquisto e di
negoziazione anche telematici, previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa
nonché la normativa, nazionale, sulla qualificazione delle stazioni appaltanti e sulla centralizzazione e
aggregazione della committenza.

Per il ricorso a tali strumenti si applicano gli stessi principi e le medesime condizioni di trasparenza,
pubblicita e motivazione descritte nel presente Regolamento che disciplina:

a) listituzione, I'implementazione e la gestione dell’Elenco del MNR, inteso come archivio nel quale
saranno raccolti i dati di carattere economico e tecnico nonché i dati concernenti I’oggetto dell’attivita
svolta dagli operatori economici, ivi iscritti, interessati alla realizzazione di lavori e opere o alla fornitura
di beni e servizi in favore del MNR;

b) i criteri per la candidatura e I’iscrizione;

¢) le modalita di utilizzo nonché i meccanismi di aggiornamento;
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MUSEO NAZIONALE ROMANO

d) i criteri di scelta dei soggetti da invitare a presentare offerta a seguito d’indagine di mercato o
attingendo dall’Elenco del MNR o da quelli presenti nel Mercato Elettronico delle P.A. o altri strumenti
similari gestiti dalle centrali di committenza di riferimento.

Le disposizioni del Regolamento debbono intendersi sostituite, modificate, abrogate ovvero
disapplicate automaticamente, ove il relativo contenuto sia incompatibile con sopravvenute
inderogabili disposizioni legislative o regolamentari.

ART. 2 - DEFINIZIONI

S’intendono integralmente recepite nel presente Regolamento le definizioni di cui all'art. 3 del
Codice.

Oltre a cio, ai fini del presente Regolamento, s’intende per:

a) Istanza d’iscrizione, la domanda contenente le dichiarazioni e le informazioni richieste nel presente
Regolamento che I’operatore economico sottopone alla stazione appaltante, il Museo Nazionale Romano,
ai fini della verifica dei requisiti di ammissione e della successiva, eventuale, inclusione all’Elenco:

b) Stazione Appaltante, il MNR, quale soggetto che mantiene, aggiorna e gestisce I’Elenco secondo le
procedure indicate nel presente Regolamento.

ART. 3- OGGETTO DELL’ELENCO

L’Elenco ha lo scopo generale di definire un numero di operatori economici per i quali risultino
preliminarmente comprovati i requisiti di capacita economica e finanziaria, i requisiti di capacita tecnica
e professionale di cui all’art. 83 del Codice nonché i requisiti di carattere morale di cui all’art. 80 dello
stesso Codice.

Lo scopo particolare del suddetto Elenco ¢ quello di dotarsi di un utile strumento di consultazione,
articolato in diverse categorie merceologiche, funzionale alla selezione, con criteri certi e trasparenti,
degli operatori economici da invitare nelle procedure di affidamento di lavori (di seguito anche
"Lavori"), di servizi (di seguito anche "Servizi") o di forniture (di seguito anche "Forniture").

L’Elenco ¢ aperto a tutti gli operatori economici che intendano avere rapporti contrattuali con il MNR e
dal quale il medesimo puo attingere, ai sensi dell’art. 36 del Codice, per ’affidamento delle forniture di
beni e servizi e I’appalto di lavori e opere rientranti nelle categorie definite nel presente Regolamento.

La pubblicazione del presente Regolamento, la diffusione della documentazione in esso richiamata e la
costituzione del suddetto Elenco non costituiscono, per il MNR, ’avvio di alcuna trattativa o procedura
concorsuale o para concorsuale o comunque di gara.

L’iscrizione all’Elenco non costituisce graduatoria, attribuzione di punteggi o qualsivoglia altra
classificazione di merito.
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L’Istanza d’iscrizione all’Elenco, le dichiarazioni, 1 documenti e gli altri elementi integrativi resi dagli
operatori economici, manifestano solo la disponibilita, da parte dei medesimi, a essere candidati in
procedimenti per affidamenti relativi a forniture di beni, servizi e opere e/o appalto di lavori rientranti
nelle categorie merceologiche definite nel Regolamento.

La candidatura non costituisce quindi alcun vincolo in capo al MNR.

ART. 4- AMBITO APPLICATIVO DELL’ELENCO

Fatta salva la possibilita di ricorrere alle procedure ordinarie, il MNR potra procedere all’affidamento di
lavori, servizi e forniture, utilizzando il presente Elenco per i seguenti affidamenti di cui all’art. 36 del
Codice:

a) affidamenti diretti per lavori, servizi e forniture d’importo inferiore a 40.000 euro;

b) affidamenti diretti per lavori d’importo inferiore a 150.000 euro;

c¢) affidamenti diretti per servizi e forniture d’importo inferiore alle soglie di cui all’articolo 35 del
Codice;

d) affidamenti, mediante la procedura negoziata di cui all’articolo 63 del Codice, per lavori d’importo
pari o superiore a 150.000 euro e inferiore a 350.000 euro;

e) affidamenti, mediante la procedura negoziata di cui all’articolo 63 del Codice, per lavori d’importo pari
o superiore a 350.000 euro e inferiore a 1.000.000 di euro.

Gli importi sopra elencati sono da intendersi al netto dell’imposta sul valore aggiunto e saranno
oggetto d’integrazione automatica in caso di variazione delle soglie previste dal Codice e/o per
effetto di modifiche legislative.

Nessuna acquisizione di forniture, servizi ed esecuzione di lavori puo essere artificiosamente frazionata al
solo scopo di sottoporla alla disciplina di cui al presente Regolamento.

E fatta salva la facolta del MNR di scegliere gli operatori economici da invitare anche senza far ricorso
all’Elenco di cui al presente Regolamento, nei seguenti casi:

a) qualora, in relazione all’appalto che s’intende affidare, non vi siano operatori economici iscritti
all’Elenco in numero sufficiente a garantire che la procedura concorsuale si svolga con il numero minimo
di operatori economici previsto per legge;

b) qualora, per la specialita delle prestazioni ricercate dal MNR, all’interno dell’Elenco non sia
possibile reperire idonei operatori economici.

ART. 5—- STRUTTURA DELL’ELENCO

L’Elenco ¢ articolato in categorie merceologiche indicate nell’Allegati 1, annesso al presente
Regolamento e, all’interno di ciascuna categoria, per classi d’importo i cui valori di riferimento sono
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motivati in ordine alle necessita del MNR e alle indicazioni di fasce del Codice, delle Linee Guida
ANAC e, per i lavori, anche delle soglie previste dal sistema unico di qualificazione degli esecutori.

ART. 6 - CATEGORIE MERCEOLOGICHE E CLASSI D’IMPORTO

Gli operatori economici prestatori di servizi sono iscritti per categorie di specializzazione e, all'interno
di ciascuna categoria, per classi d’importo.

Per categoria di specializzazione s’intende un insieme omogeneo di servizi (v. A/ 1).

Le classi d’importo, per le quali ¢ possibile iscriversi all'interno di ciascuna categoria, sono quelle di
seguito indicate:

Classe 1 fino a € 999,99;

Classe 2 da € 1.000,00 fino a € 4.999,99;

Classe 3 da € 5.000,00 fino a € 20.000,00

Classe 4 da € 20.000,01 fino a € 39.999,99;

Classe 5 da € 40.000,00 fino alla soglia di cui all’Art. 35 del Codice.

Gli operatori economici per ’affidamento dei servizi professionali di architettura e ingegneria, degli
altri servizi di natura tecnica e intellettuale nonché dei servizi di cui alle professionalita di cui agli
Artt. 9-bis e 29 del D. Lgs. 22 gennaio 2004, n. 42 “Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai sensi
dell'articolo 10 della legge 6 luglio 2002, n. 137", sono iscritti per categorie di specializzazione e/o di
prestazione, all'interno di ciascuna categoria, per classi d’importo.

Per categoria di specializzazione e/o di prestazione s’intende una specifica prestazione professionale (v.
All1).

Le classi d’importo, per le quali & possibile iscriversi all'interno di ciascuna categoria, sono quelle di
seguito indicate:

Classe 1 fino a € 999,99;

Classe 2 da € 1.000,00 fino a € 4.999,99;

Classe 3 da € 5.000,00 fino a € 20.000,00

Classe 4 da € 20.000,01 fino a € 39.999,99;

Classe 5 da € 40.000,00 fino a € 99.999,99.

Gli operatori economici fornitori sono iscritti per categorie di specializzazione e, all'interno di ciascuna
categoria, per classi d’importo.

Per categoria di specializzazione s’intende un insieme omogeneo di beni prodotti o forniti (v. A/L 7).

Le classi d’importo, per le quali ¢ possibile iscriversi all'interno di ciascuna categoria, sono quelle di
seguito indicate:

Classe | fino a € 999,99;

Classe 2 da € 1.000,00 fino a € 4.999,99;
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Classe 3 da € 5.000,00 fino a € 20.000,00
Classe 4 da € 20.000,01 fino a € 39.999,99;
Classe 5 da € 40.000,00 fino alla soglia di cui all’art. 35 del Codice.

Gl operatori economici realizzatori di lavori od opere sono iscritti per categorie merceologiche, per
classifica di appartenenza (OG — OS) e, all'interno di ciascuna categoria (v. A/ 1), per le classi di importo
di seguito indicate:

Classe 1 fino a € 999,99;

Classe 2 da € 1.000,00 fino a € 4.999,99;

Classe 3 da € 5.000,00 fino a € 20.000,00;

Classe 4 da € 20.000,01 fino a € 39.999,99;

Classe 5 da € 40.000,00 fino a € 149.999,99;

Classe 6 da € 150.000,00 fino a € 258.000,00;

Classe 7 da € 258.000,01 fino a € 349.999,99;

Classe 8 da € 350.000,00 fino a € 516.000,00;

Classe 9 da € 516.000,01 fino a € 999.999,99.

Il MODALITA DI COSTITUZIONE E REVISIONE DELL’ELENCO

ART. 7- AVVISO DI COSTITUZIONE DELL’ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI

L’Elenco ¢ costituito a seguito di Avviso pubblico nel quale ¢ rappresentata la volonta del MNR di
realizzare un elenco di soggetti da cui possono essere tratti i nomi degli operatori da invitare.

L’Avviso di costituzione dell’Elenco di operatori economici, il Regolamento, gli Allegati e i relativi
annessi sono pubblicati sul sito internet del MNR — Amministrazione trasparente — Gare e contratti.
Nella medesima sezione saranno pubblicate le eventuali variazioni al numero e alla denominazione
delle categorie merceologiche che questo MNR dovesse ritenere di apportare in relazione alle
proprie esigenze interne.

Il suddetto avviso richiama i requisiti di carattere generale di cui all’articolo 80 del Codice dei contratti
pubblici che gli operatori economici devono possedere, indica la modalita di selezione degli operatori
economici da invitare, le categorie e le fasce d’importo in cui il MNR intende suddividere I’Elenco e i
requisiti minimi richiesti per 1’iscrizione, parametrati in ragione di ciascuna categoria o fascia d’importo.
L’operatore economico pud richiedere I’iscrizione limitata a una o piu fasce d’importo ovvero a
singole categorie.

Dall’approvazione del Decreto d’istituzione del presente Regolamento, ogni eventuale diversa
disposizione, atto o regolamento precedenti nonché eventuali precedenti elenchi di operatori economici
e/o singole domande perdono efficacia dalla stessa data.
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Pertanto, gli operatori economici che avessero gia inviata la domanda d’iscrizione dovranno ripresentare
Istanza nelle modalita richieste dall’ Avviso pubblico inerente al presente Regolamento.

ART. 8- SOGGETTI AMMESSI

Possono essere ammessi all’iscrizione 1 soggetti di cui agli artt. 45 e 46 del Codice compatibilmente con
le limitazioni individuate al precedente art. 6 e con i requisiti di cui al successivo art. 9.

E al contempo favorita la partecipazione delle micro, piccole € medie imprese, senza compromettere in
ogni caso il livello qualitativo delle prestazioni oggetto degli affidamenti.

ART. 9— REQUISITI, DOCUMENTI E TITOLI PER L’ISCRIZIONE

[ soggetti/operatori economici dovranno dimostrare, ai fini dell’iscrizione nell’elenco, di essere in
possesso dei requisiti di seguito specificati.

- Requisiti di ordine generale e d’idoneita professionale (pena la mancata iscrizione)

Sono ammessi all’elenco gli operatori economici che non si trovino nelle condizioni di cui all’art. 80 del
Codice (motivi di esclusione), da dichiararsi mediante compilazione dell’Allegato 3 (Dichiarazione
sostitutiva unica) del presente Regolamento.

- Requisiti inerenti alla capacita economica finanziaria e tecnico professionale

La capacita economico—finanziaria e tecnico—professionale dovra essere dichiarata mediante
compilazione dell’Allegato 3 (Dichiarazione sostitutiva unica).

L’avvenuta esecuzione di contratti di servizi o di forniture per categoria analoga a quella per la quale si
richiede I'iscrizione, effettuati negli ultimi dieci anni antecedenti la data di presentazione della domanda,
dovra essere dichiarata mediante compilazione dell’ Allegato 3 (Dichiarazione sostitutiva unica).

Per gli affidamenti relativi ad acquisizioni di lavori, ai sensi del D.M. 22 agosto 2017, n. 154
“Regolamento sugli appalti pubblici di lavori riguardanti i beni culturali tutelati ai sensi del d.lgs. n. 42
del 2004, di cui al decreto legislativo n. 50 del 2016 (G.U. n. 252 del 27 ottobre 2017):

1. per eseguire lavori di scavo archeologico, monitoraggio, manutenzione o restauro di beni culturali
mobili e di superfici decorate di beni architettonici € di materiali storicizzati di beni immobili d’interesse
storico, artistico e archeologico e per i lavori su parchi e giardini storici sottoposti a tutela, d’importo
inferiore a 150.000 euro, le imprese devono possedere i seguenti requisiti, anche attraverso adeguata
attestazione SOA, ove posseduta:

a) avere eseguito lavori direttamente e in proprio antecedentemente alla pubblicazione del bando - della
medesima categoria e, ove si tratti di categoria OS 2-A e OS 2-B, con riferimento allo specifico settore di
competenza a cui si riferiscono le attivita di restauro, richiesto dall’oggetto dei lavori in base alla
disciplina vigente - per un importo complessivo non inferiore a quello del contratto da stipulare, fermo
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restando il principio della continuita nell’esecuzione dei lavori di cui all’articolo 7, comma 2 o, in
alternativa, avere il direttore tecnico previsto dall’articolo 7, comma 1, lettera a);

b) avere un organico determinato secondo quanto previsto dall’articolo 8 sull’idoneita organizzativa;

¢) essere iscritte alla competente Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura;

d) 1 requisiti, autocertiticati ai sensi del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445,
sono dichiarati in sede di presentazione dell’Istanza e sono accompagnati da una certificazione di buon
esito dei lavori rilasciata dall’autorita preposta alla tutela dei beni su cui si ¢ intervenuti; la loro effettiva
sussistenza ¢ accertata dalla stazione appaltante secondo le vigenti disposizioni in materia; per i lavori e
le attivita d’importo complessivo non superiore a 40.000 euro, la certificazione di buon esito dei lavori
puo essere rilasciata anche da un’amministrazione aggiudicatrice;

2. per le classi d’importo uguale o superiori a € 150.000,00, gli operatori economici dovranno anche
dimostrare il possesso di attestazione SOA mediante I’invio di copia del certificato posseduto.
L’eventuale possesso dell’attestato di qualificazione SOA per la categoria dei lavori oggetto
dell’affidamento ¢ sufficiente per la dimostrazione del possesso dei requisiti di capacita economico-
finanziaria e tecnico-professionale richiesti.

- Ulteriori requisiti

Ai fini dell’iscrizione all’Elenco e del mantenimento del medesimo, gli operatori economici dovranno
possedere:

a) una casella di posta elettronica, ai sensi dell’art. 48 del D. Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, del D.P.R. 11
febbraio 2005, n. 68 e del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss. mm. e ii., presso la quale saranno
indirizzate le comunicazioni del MNR relative alla tenuta dell’Elenco;

b) Iabilitazione alla firma elettronica digitale ai sensi del D. Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 e ss. mm. ¢ ii., da
utilizzarsi per la sottoscrizione degli atti negoziali;

¢) l'iscrizione alla piattaforma del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA).

ART. 10 - OBBLIGO DI USO DEI MEZZI DI COMUNICAZIONE ELETTRONICI

In attuazione all'articolo 40 (obbligo di uso dei mezzi di comunicazione elettronici nello svolgimento di
procedure di aggiudicazione) comma 2 del Codice, la presente Stazione Appaltante fara ricorso, per le
procedure di gara, ordinarie e negoziate, indagini di mercato, affidamenti diretti, ecc., alla piattaforma
MEPA nei limiti imposti dalle norme vigenti.

[ professionisti interessati a collaborare con il MNR dovranno effettuare sia l'iscrizione all’Elenco sia alla
piattaforma del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA).

I MEPA verra utilizzato quale strumento per le comunicazioni con gli operatori economici per tutte le
fasi di affidamento (proposta d'incarico, presentazione dell'offerta economica, gestione, dichiarazioni e
polizze, contratto, ecc.) attraverso 1'utilizzo della firma digitale da parte del Contraente.
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ART. 11 - ISTANZA D’ISCRIZIONE

L’Istanza d’iscrizione - sottoscritta dal legale rappresentante - dovra essere compilata in lingua italiana
secondo il modello in Allegato 2 con I’indicazione delle categorie merceologiche e classi d’importo [solo
per i lavori, anche con I'indicazione della classifica di appartenenza (OG — OS)] per le quali si richiede
I'iscrizione. La stessa Istanza d’iscrizione deve essere corredata dalla Dichiarazione sostitutiva unica
(Allegato 3) in conformita alle previsioni del testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa, di cui al D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss. mm. e ii.,
dalla Dichiarazione sostitutiva d’iscrizione alla CCIAA (Allegato 4) se dovuta, debitamente compilata in
ogni sua parte e, solo per i lavori, e per le classi d’importo uguale o superiori a € 150.000,00, di specifica
attestazione SOA in corso di validita.

La medesima Istanza, con Oggetto “Istanza d'iscrizione all'Elenco operatori economici”, dovra essere
indirizzata al MNR secondo le indicazioni, prescrizioni, termini ¢ modalita dell’ Avviso pubblico di nuova
costituzione dell’Elenco.

Nell’eventualita che il MNR predisponga successivamente modalita d’iscrizione on line gli operatori
economici gia iscritti dovranno ripresentare Istanza nelle diverse modalita richieste.

Gli operatori economici potranno proporre istanza d’iscrizione all’Elenco con le seguenti limitazioni:

a) ¢ vietata la presentazione di piu istanze per la medesima categoria merceologica e classe d’importo;
b) ¢ vietata la presentazione d’istanza per la medesima categoria merceologica e classe d’importo a
titolo individuale e in forma associata nonché a titolo individuale e come componente di consorzi;

¢) ¢ vietata la presentazione d’istanza per la medesima categoria merceologica e classe d’importo quale
componenti di pitl consorzi;

d) ¢ vietata la presentazione d’istanza d’iscrizione da parte di soci, amministratori, ovvero dipendenti o
collaboratori a progetto, che rivestano una qualsiasi delle dette funzioni in altre societa che abbiano gia
presentato istanza d’iscrizione all’Elenco;

e) solo in caso di societa di capitali ¢ ammissibile la comunanza di uno o piu soci tra due soggetti
richiedenti I’iscrizione all’Elenco purché, tra gli stessi soggetti, non intercorra un rapporto di
collegamento o controllo ai sensi dell’art. 2359 del Codice di procedura Civile.

Qualora gli operatori economici che, in sede di presentazione dell’Istanza d’iscrizione, incorrano in una
delle limitazioni e/o in uno dei divieti di cui al presente articolo, ai fini dell’iscrizione all’Elenco, il MNR
prendera in considerazione la sola istanza che risulti essere pervenuta anteriormente.

Gli operatori economici interessati all’iscrizione all’Elenco potranno presentare la propria Istanza
d’iscrizione in ogni momento.

All’Istanza d’iscrizione va allegato, inoltre, il curriculum aggiornato agli ultimi dieci anni.
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MUSEO NAZIONALE ROMANO

ART. 12 — VERIFICA DEI REQUISITI E FORMALIZZAZIONE DELL’ESITO DELLE ISTANZE
D’ISCRIZIONE

Dalla data di ricezione delle Istanze di cui all’Avviso di costituzione dell’Elenco di operatori economici,
il MNR procede alla valutazione delle stesse nel termine indicato nello stesso Avviso, comunque non
superiore ai 30 (trenta) giorni, fatta salva la previsione di un maggiore termine, non superiore a 90
(novanta) giorni, in funzione della numerosita delle Istanze pervenute.

Potranno essere effettuate delle analisi a campione per la verifica delle dichiarazioni presentate.

[ primo Elenco degli operatori economici sara costituito a seguito di Avviso pubblico, secondo le
modalita indicate nell’Art. 7, con I'inserimento delle Istanze pervenute nei tempi indicati dallo stesso
Avviso pubblico di costituzione dell’Elenco.

[1 MNR procedera a rendere disponibile 1’Elenco nei termini indicati al 1° comma sul proprio sito web —
Amministrazione trasparente — Gare e Contratti.

Negli stessi termini indicati, saranno pubblicati i relativi aggiornamenti previsti con periodicita semestrale
o al verificarsi di determinati eventi e/o specifiche necessita del MNR, cosi da disciplinarne
compiutamente modi e tempi di variazione.

[l MNR si riserva la facolta di procedere alla cancellazione degli operatori economici in caso di grave
negligenza, malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate o che abbiano commesso un grave errore
nell’esercizio della loro attivita professionale ovvero che non presentino offerte a seguito di tre inviti nel
biennio.

Responsabile della tenuta dell’Elenco ¢ il Responsabile dell’Ufficio Tecnico del MNR, Responsabile
Unico del Procedimento che, avvalendosi di personale e strutture interne competenti, svolge tutti i
compiti relativi.

ART. 13 - AGGIORNAMENTO PERIODICO DELL’ELENCO

Per le Istanze pervenute dopo il termine indicato nell’Avviso pubblico di costituzione dell’Elenco e
quindi dopo la prima formale approvazione, saranno effettuati aggiornamenti dell’Elenco, su base
semestrale o al verificarsi di determinati eventi e/o specifiche necessita del MNR, cosi da disciplinarne
compiutamente modi e tempi di variazione, in relazione alle istanze pervenute nel semestre 0 comunque
nei tempi intercorsi dalla precedente formale approvazione.

Gli operatori economici iscritti nell’Elenco devono comunicare al MNR, con le stesse modalita di
presentazione dell’Istanza d’iscrizione, tutte le variazioni in ordine ai requisiti dichiarati posseduti
influenti ai fini dell’iscrizione stessa.

Tale comunicazione deve essere effettuata non oltre 30 (trenta) giorni dal verificarsi delle variazioni
stesse.

Dette variazioni possono comportare una modifica d’ufficio dell’iscrizione, anche in mancanza di una
richiesta di parte.
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La conferma dell’iscrizione e dei requisiti avverra tramite pubblicazione sul sito del MNR.
I MNR esclude dall’Elenco gli operatori economici che incorrano in negligenze o malafede o errori gravi
o che non presentino offerte a seguito di tre inviti nel biennio, come gia richiamato al precedente Art. 12.

ART. 14 - DURATA DELL’ISCRIZIONE

L’iscrizione non prevede termini di scadenza.

L’operatore gia iscritto puo chiedere la modifica dell’iscrizione per tipologie di prestazioni e categorie di
specializzazione o classi d’importo.

La domanda di variazione dell’iscrizione deve indicare esclusivamente le categorie di specializzazione e
le classi d’importo di cui si chiede 1'aggiornamento.

Nel caso di estensione dell’iscrizione il soggetto interessato deve corredare la relativa domanda della
documentazione di cui all’Art. 9 nelle parti applicabili alle nuove categorie di specializzazione.

ART.15 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI

In ottemperanza a quanto disposto dall’art. 13 del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss. mm. e ii.,
denominato “Codice in materia di protezione dei dati personali’, il MNR gestira 1’archivio di dati
personali dei soggetti che si candideranno per I'iscrizione all’Elenco degli operatori economici che
parteciperanno alle procedure di affidamento o di gara.

I dati personali saranno trattati nel rispetto delle norme vigenti con 1’adozione delle misure di protezione
necessarie € adeguate a garantire la sicurezza e la riservatezza delle informazioni.

I trattamento dei dati potra comprendere le seguenti operazioni: raccolta, registrazione, organizzazione,
conservazione, elaborazione, selezione, estrazione, raffronto, comunicazione, cancellazione.

Dette operazioni saranno effettuate nel rispetto delle norme vigenti, con logiche strettamente correlate
alle finalita sopra indicate e con 1’adozione delle misure di protezione necessarie e adeguate a garantire la
sicurezza e la riservatezza dei dati trattati.

L’iscrizione e la partecipazione alla procedura prescelta richiede necessariamente che sia fornito il
consenso al trattamento dei dati personali.

II1 CRITERI DI SCELTA DEI SOGGETTI
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ART. 15— MODALITA DI SCELTA DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Nell'espletamento delle procedure di atfidamento saranno rispettati i seguenti principi previsti dagli artt.
30 e 36 del Codice:

a) economicita (uso ottimale delle risorse da impiegare nello svolgimento della selezione ovvero
nell’esecuzione del contratto);

b) efficacia (congruita dei procedimenti rispetto al conseguimento dello scopo e dell'interesse
pubblico cui sono preordinati);

¢) tempestivita (esigenza di non dilatare la durata del procedimento di selezione del contraente
in assenza di obiettive ragioni);

d) parita di trattamento (valutazione equa e imparziale dei concorrenti ed eliminazione di
ostacoli o restrizioni nella predisposizione delle offerte e nella loro valutazione);

€) rotazione degli inviti degli affidamenti (esigenza di favorire la distribuzione delle opportunita
degli operatori economici di essere affidatari di un contratto pubblico);

f) proporzionalita (adeguatezza e idoneita dell'azione rispetto alle finaliti e all'importo
dell'affidamento);

g) trasparenza e pubblicita (esigenza di conoscibilita delle procedure di gara nonché uso di
strumenti che consentano un accesso rapido e agevole alle informazioni relative alle procedure);
h) non discriminazione e concorrenza tra gli operatori economici: (effettiva contendibilita degli
affidamenti da parte dei soggetti potenzialmente interessati);
i) correttezza nell'affidamento ed esecuzione (condotta leale e improntata a buona fede. sia nella
fase di affidamento che in quella di esecuzione);
i) sostenibilita energetica e ambientale (rispetto dei criteri ambientali minimi per la tutela del
territorio).
I[1 MNR procedera a invitare alle procedure di affidamento (il cui criterio di aggiudicazione sara indicato
nell’invito specifico) gli operatori economici iscritti in considerazione dei requisiti posseduti e secondo i
seguenti criteri generali:
- specifica iscrizione e attinenza con la categoria merceologica e classe d’importo;
- specifica competenza e conoscenza;
- rotazione degli inviti.
Il principio di rotazione degli affidamenti ¢ degli inviti sara applicato con riferimento all’affidamento
immediatamente precedente a quello di cui si tratti, nei casi in cui i due affidamenti, quello precedente e
quello attuale, abbiano a oggetto una commessa rientrante nello stesso settore merceologico, ovvero nella
stessa categoria di opere, ovvero ancora nello stesso settore di servizi.
La rotazione sara altresi da applicare solo in caso di affidamenti rientranti nella stessa fascia di valore
€conomico.
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[l principio di rotazione comporta, di norma, il divieto d’invito a procedure dirette all’assegnazione di un
appalto, nei confronti del contraente uscente e dell’operatore economico invitato e non aftidatario nel
precedente affidamento.

In ogni caso, 1’applicazione del principio di rotazione non pud essere aggirata, con riferimento agli

affidamenti operati negli ultimi tre anni solari, mediante ricorso a: arbitrari frazionamenti delle commesse

o delle fasce; ingiustificate aggregazioni o strumentali determinazioni del calcolo del valore stimato

dell’appalto; alternanza sequenziale di affidamenti diretti o di inviti agli stessi operatori economici;

affidamenti o inviti disposti, senza adeguata giustificazione, a operatori economici riconducibili a quelli
per i quali opera il divieto d’invito o affidamento, a esempio per la sussistenza dei presupposti di cui
all’articolo 80, comma 5, lettera m del Codice dei contratti pubblici.

Fermo restando quanto prescritto, il rispetto del principio di rotazione degli affidamenti e degli inviti fa si

che I’atfidamento o il reinvito al contraente uscente abbiano carattere eccezionale e richiedano un onere

motivazionale piu stringente.

La stazione appaltante motiva tale scelta in considerazione della particolare struttura del mercato e della

riscontrata effettiva assenza di alternative, tenuto altresi conto del grado di soddisfazione maturato a

conclusione del precedente rapporto contrattuale (esecuzione a regola d’arte e qualita della prestazione,

nel rispetto dei tempi e dei costi pattuiti) e della competitivita del prezzo offerto rispetto alla media dei
prezzi praticati nel settore di mercato di riferimento.

La motivazione circa I’affidamento o il reinvito al candidato invitato alla precedente procedura selettiva,

e non affidatario, deve tenere conto dell’aspettativa, desunta da precedenti rapporti contrattuali o da altre

ragionevoli circostanze, circa 1’affidabilita dell’operatore economico e I’idoneita a fornire prestazioni

coerenti con il livello economico e qualitativo atteso.

Negli affidamenti di importo inferiore a 1.000 euro, ¢ consentito derogare all’applicazione del principio

di rotazione, con scelta, sinteticamente motivata, contenuta nella determinazione a contrarre o in atto

equivalente.

I MNR puo inoltre derogare all'applicazione del principio di rotazione a fronte di:

a) particolari caratteristiche o specificita di gestione del bene, di esecuzione del servizio o del lavoro da
acquisire, tali da richiedere la consultazione di operatori economici con esperienza specifica (diritti di
privativa, specificita artistiche e/o culturali ecc.);

b) riscontrata effettiva assenza di alternative sul mercato;

¢) particolari condizioni di completamento di opere, tenuto altresi conto della necessita di prestazioni
coerenti con le fasi precedenti, del grado di soddisfazione maturato a conclusione del precedente
rapporto contrattuale (esecuzione a regola d’arte e qualita della prestazione, nel rispetto dei tempi e
dei costi pattuiti) e della competitivita del prezzo offerto rispetto alla media dei prezzi praticati nel
settore di mercato di riferimento nonché affidabilita dell'operatore economico e idoneita a fornire con
il livello economico e qualitativo atteso.
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Per le procedure di affidamento finalizzate a particolari condizioni di complessita, potranno essere
preliminarmente individuate le ditte che posseggano un valore di fatturato (globale) pari a 3 (tre) volte
quello posto a base di gara.

Qualora per la specifica esigenza oggetto della procedura non si ritengano sufficienti all’individuazione
degli operatori economici da invitare i principi innanzi enunciati, si potra procedere a mezzo di sorteggio.
I nominativi degli operatori economici selezionati tramite sorteggio non saranno resi noti né accessibili
prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte.

In caso di assenza nell’Elenco in grado di soddisfare I’esigenza oggetto della procedura di affidamento, il
MNR procedera a eseguire un’indagine esplorativa.

In tal caso sara pubblicato un avviso teso a conoscere |’esistenza di operatori economici in grado di
fornire determinati beni o servizi o di effettuare determinati lavori e/o condizioni di mercato alle quali gli
stessi sono forniti.

Tale fase tuttavia non ingenerera negli operatori alcun atfidamento sul successivo invito alla procedura.

A esito dell’indagine esplorativa il MNR procedera a invitare gli operatori economici ritenuti
potenzialmente idonei e/o a eseguire procedura di sorteggio.

Il numero di operatori economici da invitare sara quello ritenuto piu confacente alle esigenze del MNR e
pur sempre pari o superiore al minimo previsto dall’art. 36 del Codice.

Per quanto non espressamente previsto si rinvia alla disciplina del Codice.

Allegati

- Avviso di costituzione dell’elenco di operatori economici;
- Allegato |

- Allegato 2

- Allegato 3

11 RUP
Arch. Mauro Marzullo
R nsabilefticio Tecnico
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IL DIRETTORE DEL MUSEO B IONALE ROMANO
Dott.ssa Daniela Pokro
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